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T

CABINETUL PRESEDINTELUI

DECIZIE NR.27

Presedintele Curtii de Apel Ploiesti;

Pentru buna organizare a activitatii Curtii de Apel Ploiesti si instantelor
arondate incepand cu data de 15 mai 2020 (data Incetdrii stérii de urgentd dispusi pe
teritoriul Roméniel prin Decretul Prezidential nr.195/2020 si prelungiti prin Decretul
Prezidential nr.240/2020), pentru a se evita aglomerarea de persoane in incinta
instantei, precum §i In scopul prevenirii infectarii si rdspandirii cu virsul COVID-19
s1 asigurarii desfisurdrii activititii in conditii de bio-securitate;

In temeiul dispozitiilor art.46 alin.1 din Legea nr.304/2004 privind organizarea
judiciard, republicatd, si dispozitiilor art.7 alin.l lit. a), b) si art.7 alin.7 din
Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti, aprobat prin Hotararea
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr.1375/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare;

DECIDE:

Art. 1. Tncepand cu data de 15 mai 2020, Curtea de Apel Ploiesti st
instantele arondate isi reiau gradual activitatea de judecata.

ArtIl. Masuri privind activitatea de judecati .
I. In scopul reludrii activitafil de judecat, incepand cu data de 15 mai 2020,

grefierul de sedint® alocat fiecarui complet de judecatd va intocmi o situatie cu
privire la dosarele suspendate pe perioada stirii de urgentd, pe care o va inainta
completului de judecatd, urménd ca judecitorul responsabil de dosar si dispuni
masurile premergitoare repunerii pe rol, respectiv alocarea pe termene a acestor
cauze, avand in vedere criterii precum : caracterul urgent al cauzei, data inregistrarii
dosarelor iIn instantd si In sistem, complexitate, asigurarea unei durate rezonabile a
sedintei de judecats, etc.
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2. La nivelul fiecarei sectil, in raport de volumul de activitate, Incércitura pe
Judecdtor si complexitate, se poate stabili un numéir maxim recomandat de cauze pe
sedinta.

3.La reluarea activititii de judecatd, Incepind cu data de 15 mai 2020, listele
de sedintd vor fi structurate in loturi de dosare, fiecare lot avind un minim de 5
dosare In materie nonpenala si 3 dosare in materie penali, pentru care se vor stabili
intervale orare, pe citatiile emise urmind a fi mentionatd ora de incepere a
intervalului orar alocat.

4. Numérul de dosare care se vor judeca in lotul respectiv are caracter de
recomandare si va fi stabilit de fiecare complet de judecatd astfel incdt, in cazul
sedintelor mari, s& nu se ajunga la un timp foarte lung de desfisurare a sedintelor.

5.La intocmirea listelor de sedinté, completele de judecati vor avea in vedere
si perioada de timp necesaré pentru aerisirea si dezinfectarea sélilor de judecatd dupa
fiecare lot de dosare, estimati la 15 minute.

6.De asemenea, la Intocmirea listelor de sedintd, completele de judecatd vor
avea in vedere dispozitiile art. § din Hotérérea nr.734 din data de 12 mai 2020 a
Sectiel pentru judecétori din cadrul Consiliul Superior al Magistraturii.

7.Dupa fiecare lot de dosare, pentru un interval de 15 minute, se vor elibera
salile de judecatd cu sprijinul Jandanmlor care asigurd paza instantei, in vederea
aerisiril, dezinfectdrii si igienizarii suprafetelor din interiorul acestora.

8.Listele de sedintd vor fi publicate pe site-ul extern al Curtii de Apel
Ploiesti, cu cel putin doud zile inaintea termenului stabilit pentru sedinta de judecati,
pentru a se asigura o informare corectd si In timp util, a publicului si justitiabililor, cu
exceptia cauzelor pentru care s-a fixat un termen de judecatd mai scurt de 2 zile, in
conformitate cu dispozitiile legale.

De asemenea, un exemplar al listei de sedintd va fi transmis penitenciarelor,
in care sunt definute persoanele implicate in cauzele respective, spre informare.
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9.Un exemplar al listelor de sedinté cuprinzdnd dosarele care se judecd in
ziua respectivd va fi predat de cétre grefierul de sedintd, la orele 8,00 dimineats,

jandarmului de la postul de pazi situat la intrarea principald in sediul Curtii de Apel
Ploiesti, care asigurd accesul publicului In institutie.

10. Pentru a nu se incélca dreptul la apéarare al partilor, nu se vor striga cauze
mai devreme decét ora stabilitd pentru judecatd, cu exceptia situatiei in care toate
pértile sunt prezente sau este sigur ci nu se vor prezenta.

11.In citatii se va mentiona, in mod expres, faptul ¢ accesul partii in sala de
sedintd nu se va putea face mai devreme de 10 minute de ora stabilitd. De asemenea,
pe citatiile emise, pe langé celelalte mentiuni dispuse de completul de judecats, se va
aplica, in continuare, mentiunea dispusa prin nota internd a prim-grefierului Curtii de
Apel Ploiesti, datd in aplicarea Deciziei nr.15 din data de 04 martie 2020 a
Presedintelui Curtii de Apel Ploiesti, respectiv :
,» In scopul prevenirii infectirii cu Coronavirus(COVID-19) sau alte

alte infectii respiratorii, pe perioada epidemiei cu acest virus, vd adresim
rugimintea de a evita prezenta la sediul instantei, daci aceasta nu este absolut
necesard, prin utilizarea aplicatiei Info Dosar, transmiterea documentelor,
exclusiv, in format electronic, solicitarea judecirii in lipsd sau aminarea
judecirii, pe considerente de boali, daca este cazul.”

Pentru dosarul electronic, accesati www.caploiesti.ro, precum si

http://portal.just.ro .

12.Completurile de judecatd specializate in domeniul dreptului penal vor
examina posibilitatea utilizarii, in continuare, in conditii procedurale a mijloacelor
tehnice necesare asigurarii audierii persoanelor private de libertate prin
videoconferin{d. Aceastd misurd va putea fi dispusd i utilizatd si in cauzele
nonpenale, daci se apreciazid necesar.
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3. Intervalele orare mentionate la alin.3 din prezentul articol, vor fi stabilite

chiar si pentru dosarele care se afld pe rol si au termene de judecata deja fixate si
pentru care nu mai existd timpul necesar emiterii unor noi citatii conform dispozitiilor
de la pet.]1 sau pentru care nu existd posibilitatea incunostiintarii in timp optim prin
alte mijloace a justitiabililor si avocatilor lor, lista Intocmitd cuprinzand mentiunea
intervalelor orare urmand a fi afisatd, prin grija grefierului de sedintd, pe portalul
instantel, precum si pe usa principald de acces in institutie.

14.In salile de sedintd se recomanda completurilor de judecatd si nu permita
publicului s ocupe primul rdnd de banci si, pe cat posibil, s3 pastreze céte un rand
liber intre doud rdnduri ocupate, astfel incdt sd fie respectati distanta minima
obligatorie de protectie de 1,5 metri intre persoane.

15.Tot1 participantii la activitatea de judecatd vor purta misti de protectie
(optional méanusi si viziere).

ArtIIl. Misuri privind desfiasurarea activititii directe de lucru cu publicul
in cadrul compartimentelor : Registraturd, Arhivi si Biroul de Relatii si
Informatii Publice

1.Programul de lucru cu publicul In cadrul compartimentelor mentionate se va
desfasura, astfel :
Compartimentul Arhiva : zilnic, orele 09.00-12.00.

Compartimentul Arhiva: Joi, orele 14.00-15.00 pentru programul cu detinutii
Compartimentul Registratura : zilnic, orele 09.00-12.00
Biroul de relatii §i informatii publice : zilnic, orele 09.00-12.00

2.Cererile adresate instantei pentru eliberarea certificatelor, a copiilor de pe
Inscrisuri §i pentru restituirea fnscrisurilor originale se vor depune, in principal, prin
mijloace de comunicare electronicd sau prin postd, In conditii care s3 asigure
verificarea identititii solicitantului.



CURTEA DE APEL PLOIESTI ROMANIA

Adresa: Plolesti, Str. Emile Zola nr.4,

Cod 100543, Judet Prahova, Romania
Telefon: 0244/522.445; 0244/522.446
Fax: 0244/522.452

Email: ca-ploiesti@just.ro

Cod inregistrare fiscala 17704779
Operator de date cu caracter personal

Notificare nr.3013

3. Inscrisurile eliberate In temeiul cererilor prevazute la alin.2 se vor
transmite, in principal, prin postd sau, daci persoana care a formulat cererea solicité,
prin posta electronica.

4.Pentru a veni in sprijinul justitfiabililor care nu au acces la mijloacele de
comunicare electronicd, gi a evita o supraaglomerare la compartimentele Arhiva,
Registraturd si Biroul de Relatii si Informatii Publice, in sediul Curfii de Apel
Ploiesti se va amplasa o cutie postald special destinatd pentru depunerea
corespondentei/Inscrisurilor de cétre justifiabili, ce va fi pozifionatd la intrarea in
institutie, sub paza personalului din cadrul Inspectoratului Judetean de Jandarmi
Prahova.

5.Personalul din cadrul compartimentelor respective va prelua corespondenta/
inscrisurile depuse in cutia postald amplasatd la intrarea in institutie, la un interval de
60 de minute, pentru a se asigura un circuit eficient al Inscrisurilor depuse.

6.Informarea publicului si justitiabililor cu privire la programul de lucru cu
publicul se va realiza prin afisarea pe site-ul extern al instantei a programului stabilit
pentru compartimentele Arhiva, Registraturd si Biroul de Relatii si Informatii
Publice, precum si prin afisarea unui anunt in acest sens, pe usa principald de acces in
institutie.

7. Conducitorii compartimentelor care desfdsoard activitate cu publicul vor lua
masurile necesare si imediate pentru evitarea aglomerdrii spatiilor, implicit prin
programarea prealabild a solicitantilor, realizatd on-line sau telefonic.

8. Conducatorii compartimentelor carora le sunt aplicabile prevederile
prezentului articol vor adopta méisurile necesare pentru asigurarea, pe toatd durata
stdrii de alertd si a restrangerii activitatii de lucru cu publicul, de asistenta telefonica
pentru justitiabili §i reprezentantii acestora,zilnic, pe toatd durata programului de
lucru.
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9. Personalul din compartimenteié care désfﬁgoaié activitate cu puhl va
purta echipamentele de protectie, respectiv masti si manusi de unica folosinta.

ArtIV. Misuri de conduitii a personalului privind prezenta in instanta

1.La intoarcerea din concediul de odihnd/recuperare/ concediu legal,

personalul are obligatia de a notifica telefonic, pe oricare din persoanele desemnate
din cadrul Comitetului de Sandtate si Protectia Muncii din cadrul Curtii de Apel
Ploiesti, cu privire la : reintoarcerea din concediul de odihni, zona geografici in care
a caldtorit, starea medicald generald, dacd are cunostintd ci a intrat in contact cu
persoane diagnosticate sau cu suspiciune de infectie respiratorie cauzati de COVID-
19, precum si cu privire la toate situatiile mentionate in chestionarul care va fi
completat, obligatoriu, in prima zi de revenire la serviciu.

2.In situatia in care cel care a efectuat concediul are cunostinti ca va raspunde
afirmativ la cel putin una dintre intrebarile chestionarului sau ci se Incadreazi in
vreuna din situatiile prevazute mai jos, va notifica telefonic unuia din membri
Comitetului de Sanatate acest fapt si se va prezenta la serviciu numai cu avizul
pozitiv al medicului de familie.

3.Persoanele care au célatorit in zonele de risc previzute in Lista zonelor de
risc legate de rdspandirea infectiilor respiratorii generate de virusul COVID-19, care
se intocmeste $i se actualizeazd de Compartimentul de Protectia Muncii din cadrul
Curtii de Apel Ploiesti, pe baza informirilor transmise de Directia de Sinitate
Publicd Bucuresti, Departamentul pentru Situatii de Urgentd, alte institutii si
autoritati publice, sau care au contacti care au cildtorit in aceaste zone, se vor
prezenta la instantd numai cu avizul pozitiv al medicului de familie.
4.Revenirea la serviciu a persoanelor care au fost diagnosticate cu gripd sau

alte infectii respiratorii transmisibile, precum si a celor care prezinti o stare generald
alterati se face numai cu avizul pozitiv al medicului de familje.

5.Persoanele prevazute la alin.1-4, care nu se pot prezenta la serviciu Intrucét
nu au avizul pozitiv al medicului de familie, au obligatia de a informa, de indati,
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superiorul lerarhic pentru luarea méasurilor de asigurare a continuititii activititii la
nivelul structurii din care fac parte.

Art.V. Maisuri de igienizare, dezinfectie si distantare sociali im scopul
preveniril infectirii si reducerii riscului de rispandire a virusului COV-19 si a
altor infectii respiratorii

1. Pe durata starii de alertd, pentru ratiuni de biosecuritate la nivelul
fiecirui compartiment/ birou din cadrul institutiei, personalul instantei va
respecta urmatoarele reguli de conduita:

- evitarea, cat mai mult posibil, a contactului direct cu alte persoane din afara
ariei de competentd, in sensul evitarii deplasarilor in alte birouri, in afara situatiilor
care reclama necesitate;

- pastrarea unei distante de aproximativ 1,5 m fatd de persoanele cu care
trebuie sé interfereze in Indeplinirea atributiilor regulamentare;

- purtarea mdstilor si ménusilor de protectie, pentru prevenirea contaminarii;

-In situatiile care reclamd necesitatea deplasdrii in cadrul celorlalte
birouri/compartimente din cadrul instantei, personalul va respecta regulile de
conduita privind accesul simultan In limita a unui numér de maximum doud persoane,
pentru evitarea supraaglomerérii spatiilor .

-In fiecare birou se va respecta regula aerisirii si dezinfectdrii periodice a
spatiului de lucru. In acest sens, se va proceda la aerisirea si dezinfectarea spatiului
de lucru, de doua ori pe zi.

2.Departamentul Economico - Financiar si Administrativ al Curtii de Apel
Ploiesti si ale tribunalelor arondate, impreund cu Comisiile pentru asigurarea
protectiei si securitafil in muncd ori persoanele responsabile cu atributii in domeniul
protectiei sociale, constituite la nivelul fiecérei instante, conform Legii nr. 319/2006,
respectiv art. 176 din ROI, in timp util §i cu maximé prioritate, vor intreprinde
urmatoarele mésuri :
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a. vor inainta spre aprobare, presedintelui Curtii de Apel Ploiesti/ presedintelui
tribunalului, propuneri corespunzitoare pentru achizitia de dezinfectanti si
echipamentele de protectie necesare, pe care, ulterior, Departamentul Economico -
Financiar i Administrativ al Curtii de Apel Ploiesti le va Inainta, de urgents,
ordonatorului principal de credite, astfel incit si se asigure, In permanentd stocul
necesar.

b. vor Intreprinde masurile necesare pentru asigurarea si efectuarea
urmétoarelor dotéri ale salilor de judecatd si spatiilor din incinta instantei, astfel :

b.1. se vor monta panouri acrilice transparente de protectie in spatiile in care se

lucreazd cu publicul (centrele de relatii cu publicul, registraturi) si, in salile de
sedinta, pe pupitrele folosite de completul de judecatd, grefier, procuror si avocati.

b.2. in spatiile In care se lucreazd cu publicul (centrele de relatii, arhivele cu
publicul, registraturi) se vor monta benzi colorate pe pardoseli, care s& indice distanta
minimé obligatorie pentru persoanele care asteaptd la coada.

b.3. se vor lua masurile necesare pentru functionarea in parametri normali si
conditii de bio-securitate a aparatelor de aer conditionat din incinta institutiei.

b.4.dotarea personalului institufiei cu echipamentele de protectie necesare,
respectlv masti si manusi de protectie, precum gi dezinfectante pentru uzul zilnic

b.5.dotarea, in permanentd, a aparatelor special amplasate la intrarea in
institutie, In sélile de judecatd si compartimentele din cadrul instantei care desfisoara
program cu publicul, cu dezinfectant special destinat pentru uzul
publicului/justitiabililor.

b.6. dotarea sililor de judecatd cu astfel de dezinfectante gi pentru membri
completului de judecata, procuror si grefier.
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b.7.dotarea personaluh’ii' de escortd a persoanelor private de libertate cu
dezinfectant/alcool, pentru a asigura dezinfectarea acestor persoane inainte de accesul
in sdlile de judecatd sau in compartimentele Arhiva/Registratur.

b.8.afisarea unor anunturi la intrarea in institutie, in sdlile de judecati si
compartimentele din cadrul instantei care desfigoard program cu publicul privind
existenta dezinfectantelor respective, cu solicitarea de a fi utilizate cu maximi
responsabilitate.

b.9. afisarea unor anunturi la intrarea In institutie, in salile de judecatd si
compartimentele din cadrul instantei care desfdsoard program cu publicul cu privire
la comportamentul necesar a fi adoptat, in scopul prevenirii infectarii cu acest virus,
respectiv pastrarea unei distante minime de 1,5m fatd de persoanele cu care se intrd
in contact, potrivit marcajelor .

b.10.dezinfectarea, igienizarea si aerisirea tuturor spatiilor (birouri, holurile de
acces, siali de judecatd, camere de consiliu, registratura, arhivd, BIRP) din cadrul
institutiel, de cel pufin doud ori/zi, de catre personalul de serviciu, care va fi
suplimentat, in acest sens, in schimbul de zi.

3.Actiunile de dezinfectie i igienizare vor fi coordonate si monitorizate
de domnul inginer constructor pentru aparatul propriu al Curtii de Apel Ploiesti, iar
pentru instaniele arondate, de persoanele desemmnate de presedintele instantei cu
aducerea la Indeplinire a acestor dispozitii.

Art.VI. Reguli de acces, circulatie si conduiti a publicului in instanti

1.Accesul si stationarea justitiabililor si/sau reprezentantilor acestora si a
celorlalfi participanti la proces In incinta instantei, in silile de judecatd, sau in
compartimentele care desfigoard program cu publicul, cdt si in spatiile de acces la
acestea (rotondd, holuri de acces) se realizeaza cu sprijinul jandarmilor care asiguri
paza institutiei si este permis doar pentru timpul strict necesar desfasurarii activitatii

9
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o

specifice sl numai cu respectarea urmétoarelor reguli, respectiv:

a. completarea, pe proprie raspundere, a chestionarului din Anexa nr. 1 la

prezentul ordin.
a.1.Se interzice accesul justitiabililor si/sau reprezentantilor si a celorlalti

participanti la proces care declard, pe propria raspundere, efectivelor de jandarmi care
asigurd paza, cd In ultimele 21 zile au caldtorit in zonele de risc mentionate de
Departamentul de Situatii de Urgentd , au intrat in contact cu persoane confirmate sau
suspecte de infectare cu virusul COVID - 19, s-a luat fat3 de acestea misura izolarii
la domiciliu sau de carantinare, ori care au raspuns afirmativ la oricare din intrebirile
cuprinse in chestionarul din Anexa nr.1 la prezentul ordin.

a.2. Persoanele care se afld intr-una din situatiile mentionate la pct. 1.a.1 .si
care sunt citate In dosarele aflate pe rolul instantei, au obligatia de a instiinta
completul de judecatd despre aceastd situatie, in scris sau prin posti electronica.

b.purtarea echipamentului de protectie stabilit pentru aceastd perioads,
respectiv purtarea mastii de protectie.

c.numal dupd utilizarea dezinfectantelor, special amplasate in acest sens
la intrarea in institofie/sdli de judecatd/compartimente care desfisoard activitate cu
publicul.

d. respectarea distantei obligatorii de 1,5 m intre persoane, conform
marcajelor special amplasate in acest sens.

2. Accesul justitiabililor si/sau reprezentantilor acestora si a celorlalti
participanti la proces in incinta instantei, pentru participarea la sedintele de judecats,
se va realiza cu sprijinul jandarmilor care asigurd paza instantei si este permis numai
cu 10 minute Inainte de ora la care este mentionatd cauza pe lista de sedin{i si in
ordinea fixatd de cétre complet. Mésura urmeaza a fi adusé la cunostinta publicului
prin mentiunile aplicate pe citatiile emise, afisarea unor astfel de anunturi pe site-ul
extern, pe portalul instantei, precum §i pe usa principald de acces in institutie.

3. Se mterzice stationarea in interiorul sediul instantei a publicului, avocatilor,
10
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reprezentantilor ori expertilor, cu exceptia persoanelor care sunt implicate in dosare
de pe rolul instantei sau care au activititi administrative la compartimentele
instantelor ori baroului. In acest caz, prezenta in sediu este permisa strict pe perioada
desfasurarii respectivei activitati.

4. Pentru a evita aglomerarea sélilor de judecatd se va restrictiona accesul in
salile de judecatd pentru insotitori/rude ale partilor, in sensul c& se va permite accesul
numai participantilor la proces (Ex:pérfi, martori, avocati, procuratori, curatori,
experti, Interprefi, traducétori, etc.), mdsura urménd a fi adusi la cunostinfa
publicului prin afigarea unor astfel de anunfuri la intrarea in institutie si in silile de
judecata.

5. Accesul justitiabililor si/sau reprezentantilor acestora si a celorlalti
participanti la proces in incinta compartimentelor care desfdsoard activitate cu
publicul cét si in spatiile de acces la acestea (rotonda, holuri de acces) se va realiza cu
sprijinul jandarmilor care asigurd paza instantei $i este permis numai pentru un
numdr de maximum 3 persoane, concomitent, cu pastrarea distantei sociale anterior
mentionatd. Maisura urmeazéd a fi adusd la cunostinia publicului prin afisarea unor
astfel de anunturi pe site-ul extern, pe portalul instantei precum si pe usa principal3
de acces in institutie.

6. Se interzice stationarea In incinta compartimentelor respective, in afara
timpului necesar desfasurdrii studiului de dosare, respectiv solutiondrii cererii
formulate.

7.Atunci cind refuza primirea unei persoane ce prezintd simptome de
infectare cu SARS-Cov-2, persoana responsabild din cadrul detasamentului de pazi
instiinteazd, de Indata,vicepresedintele coordonator al Compartimentului de Protectie
a Muncii din cadrul Curtii de Apel Ploiesti gi dacd este cazul, presedintele
completului de judecatd, pentru a fi dispuse mésurile administrative sau judiciare
necesare.
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8. Vicepreg;edintel coordonator Meﬂwbémpartimentului de Protectie a Muncii din
cadrul Curtii de Apel Ploiesti si daca este cazul, presedintele completului de judecata
pot dispune inldturarea din sala de judecatd si, respectiv, din incinta instantei, a
persoanelor care nu respectd, in mod nejustificat obligatia de a purta echipamentul de
protectie individuala.

Art.VII. Orice dispozitii contrare emise anterior isi inceteaza aplicabilitatea la
data intrérii in vigoare a prezentei decizii.

Art. VIIIL Dispune comunicarea prezentei decizii catre intreg personalul Curtii
de Apel Ploiesti si catre dispozitivele de paza de la sediul Curtii de Apel Ploiesti, in
vederea aducerii la Indeplinire si respectarii masurilor mentionate.

Art. IX. Prezenta decizie va fi ficutd publica, prin afisare, pe portal si pe site-
ul intern,pe site-ul extern a Curtii de Apel Ploiesti, si in forma scrisi la avizierul
instantel.

Art.X. Prezenta decizie se va transmite, de indaté, Inspectoratului de Jandarmi
Judetean Prahova, Baroului de avocati Prahova, penitenciarelor aflate in aria de
competentd a Curtii de Apel Ploiesti.

Art.XI.(1).Prezenta decizie se aplica si instantelor din circumscriptie in masura
in care nu au adoptat reguli proprii si in conditiile in care particularittile instantei si
specificul activitatii o permit.

(2).Prin decizia presedintelui fiecarei instante pot fi stabilite reguli de
acces, stationare si conduitd in sediul instantei, precum si reguli de desfisurare a
activititii de judecatd si de circuit al actelor si dosarelor. La adoptarea deciziilor,
presedintii fiecdrei instante vor avea in vedere particularititile administrativ-
functionale ale instantei.

Art.XII. Prezenta decizie intrd in vigoare la data de 15 mai 2020 si se va aplica
pe perioada starii de alerta .
Emisd astdzi, 12 mai 2020.




